INFORME DE GESTION — CUOTA 01
Contrato de Prestacion de Servicios
No. 4162.010.26.1.2714-2024.
FECHA: 13/11/ 2024

CONTRATISTA: EVELYN CARDONA HINCAPIE
DEPENDENCIA: SUBSECRETARIA DE FOMENTO
SUPERVISOR: TOMAS GUTIERREZ MANOSCA

Por medio del presente entrego informe de Gestion de las actividades realizadas en la SDR
— DEPENDENCIA SUBSECRETARIA DE FOMENTO, como parte de la ejecucion del
contrato: N0.4162.010.26.1.2714-2024

Cuota 01:

1. Brindar apoyo y asistencia en la recepcion, radicacién y control tanto Digital como fisico,
de todos los documentos e informes del programa y los contratistas del Mismo.

» Brindé apoyo en el diligenciamiento de bases de datos de las vigencias 2024 para
Recepcién del archivo documental.

2. Apoyar con la convocatoria, logistica y asistencia de reuniones requeridas por El Programa
y las propias del cargo.

» Asisti a la secretaria del deporte y la recreacién para recibir capacitaciones acerca
de el correcto Diligenciamiento de los documento contractuales

3. Brindar apoyo en las actividades operativas, Logisticas o asistenciales de caracter misional
del area de fomento en relacion con las Otras de la Secretaria de Deporte y la Recreacion

» Asisti ala secretaria del deporte y la recreacion para la organizacién de carpetas con
Documentos incompletos que debian verificarse y corregirse para proceder hacer
archivadas.

4. Brindar apoyo en la consolidacion De informes o bases de datos de los eventos deportivos
y/o recreativos en el marco del Programa“.

* Realicé la cuenta de cobro con los documentos solicitados por el personal
administrativo para Darle una correcta revision.

MEDIO DE VERIFICACION
LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE LINK:
https://drive.google.com/drive/folders/135WWUE 9otUyg2KkCMxsqgZzykiTWyOo7
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NOMBRE Y FIRMA DEL CONTRATISTA
CEDULA
1.144.158.172
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